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	ΑΙΤΗΜΑ ΓΙΑ ΕΚΔΟΣΗ ΑΠΟΦΑΣΗΣ ΑΝΑΛΗΨΗΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΗΣ & ΑΠΕΥΘΕΙΑΣ ΑΝΑΘΕΣΗΣ 
(πλην περιπτώσεων Χρηματικού Εντάλματος Προπληρωμής)

	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΑ ΥΠΕΥΘΥΝΟΥ

	Ονοματεπώνυμο:
	

	Ιδιότητα:
	

	Email: 
	

	Τηλέφωνο:
	

	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΡΓΟΥ

	Κωδικός έργου:
	

	Τίτλος έργου:
	

	ΑΔΑ ΕΓΚΡΙΣΗΣ/ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΕΡΓΟΥ
:
	

	Οικονομικό έτος αναφοράς
(€):
	2018
	ευρώ

	
	2019
	ευρώ

	
	2020
	ευρώ

	

	Προς τον Πρόεδρο & την ΕΕΔ του ΕΛΚΕ ΓΠΑ

Δυνάμει της σχετικής υποχρέωσής μου ως Επιστημονικά Υπευθύνου, όπως αυτή απορρέει από το άρθρο 56 του ν. 4485/2017 και στο πλαίσιο της ομαλής λειτουργίας και υλοποίησης του έργου με τα παραπάνω στοιχεία, αιτούμαι:

Α) Την έκδοση Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης και τη δέσμευση των ανάλογων πιστώσεων, για την πληρωμή ισόποσων δαπανών σε βάρος του ετήσιου προϋπολογισμού δαπανών του έργου, σύμφωνα με τα στοιχεία του πίνακα Α και -εφόσον αυτό γίνει δεκτό-
Β) Την έκδοση Απόφασης Απευθείας Ανάθεσης, σύμφωνα με τα στοιχεία του πίνακα Β.

	

	ΠΙΝΑΚΑΣ Α: ΓΙΑ ΕΚΔΟΣΗ ΑΝΑΛΗΨΗΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΗΣ

	ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ ΔΑΠΑΝΩΝ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ

	ΕΙΔΟΣ ΔΑΠΑΝΗΣ (συμπληρώνεται υποχρεωτικά με τον κατάλληλο λογιστικό κωδικό, σύμφωνα με τα εγκεκριμένα έντυπα Ε2 και Ε3 του προϋπολογισμού)

	ΣΥΝΟΛΙΚΟ ΠΟΣΟ (με ΦΠΑ)

	
	     

	

	ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗ ΣΚΟΠΙΜΟΤΗΤΑΣ ΚΑΙ ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΑΠΑΝΩΝ (συμπληρώνεται υποχρεωτικά)

	 Πλήρης αιτιολόγηση της συνάφειας της δαπάνης με το φυσικό αντικείμενο του έργου. 
Επισημαίνεται ότι γενικές ή αόριστες περιγραφές δαπανών, όπως π.χ. «...για προμήθεια εργαστηριακών αναλωσίμων για την κάλυψη αναγκών του έργου» ή  «….για τις ανάγκες μετακίνησης στο πλαίσιο του έργου» κ.λ.π., δεν αποτελεί τεκμηριωμένο αίτημα).



	Γραφείο Προγραμματισμού, Ανάπτυξης και Διαχείρισης  Έργων

1. Έχει προηγηθεί η διαδικασία ανάληψης εκτέλεσης του έργου από την Επιτροπή Ερευνών.

2. Έχουν εκδοθεί οι σχετικές αποφάσεις έγκρισης των Ετήσιων Π/Υ του έργου.

3. Το ποσό της αιτούμενης πίστωσης είναι εντός του εγκεκριμένου ποσού προϋπολογισμού του έτους.

4. Έχει υποβληθεί τεκμηριωμένο αίτημα περί της αναγκαιότητας των δαπανών στο πλαίσιο υλοποίησης του φυσικού αντικειμένου του έργου.

5. Λοιπές παρατηρήσεις ελέγχου.


	Ο ΕΛΕΓΚΤΗΣ


	.../.../...

(ημερομηνία)
	(υπογραφή)

(Ονομ/μο)




	ΠΙΝΑΚΑΣ Β: ΓΙΑ ΕΓΚΡΙΣΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ/ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ/ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ
 ΜΕ ΑΠΕΥΘΕΙΑΣ ΑΝΑΘΕΣΗ

(προϋπολογισμός κατηγορίας δαπάνης 0-20.000€)

	1. ΕΙΔΟΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ/ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ

	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ:

	

	ΠΟΣΟΤΗΤΑ:
	

	ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ:
	

	ΚΩΔΙΚΟΣ ΔΑΠΑΝΗΣ

	

	CPVS:
	

	2. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΠΙΛΕΓΜΕΝΟΥ ΑΝΑΔΟΧΟΥ

	ΕΠΩΝΥΜΙΑ:
	

	ΔΙΑΚΡΙΤΙΚΟΣ ΤΙΤΛΟΣ:
	

	ΝΟΜΙΜΟΣ ΕΚΠΡΟΣΩΠΟΣ:
	

	ΑΦΜ:
	

	ΔΟΥ:
	

	ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ:
	

	ΤΗΛΕΦΩΝΟ/FAX:
	

	ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ:
	

	3. ΚΟΣΤΟΣ (€)

	ΚΑΘΑΡΟ ΠΟΣΟ (ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ):
	ευρώ

	ΦΠΑ:
	ευρώ

	ΣΥΝΟΛΙΚΟ ΠΟΣΟ (ΚΑΘΑΡΟ + ΦΠΑ):
	ευρώ

	4. ΠΑΡΑΔΟΣΗ ΑΓΑΘΩΝ/ΕΚΤΕΛΕΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ



	ΤΟΠΟΣ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ/ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ:
	

	ΧΡΟΝΟΣ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ /ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ:

	

	ΤΜΗΜΑΤΙΚΗ Ή ΕΦΑΠΑΞ ΠΑΡΑΔΟΣΗ:
	

	ΔΙΑΚΑΝΟΝΙΣΜΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ:
(ποσοστά επί του συνόλου)
	α)
	β)

	γ)

	5. ΚΡΙΤΗΡΙΟ ΑΝΑΘΕΣΗΣ
:

	ΜΕ ΒΑΣΗ ΤΗ ΧΑΜΗΛΟΤΕΡΗ ΤΙΜΗ
	

	ΜΕ ΒΑΣΗ ΤΗ ΣΧΕΣΗ ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ -ΤΙΜΗΣ
	Αιτιολογία:

	6. ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ


	Τακτικά μέλη
	Αναπληρωματικά μέλη

	Ονοματεπώνυμο
	Ιδιότητα
	Ονοματεπώνυμο
	Ιδιότητα

	1.
	
	1.
	

	2.
	
	2.
	

	3.
	
	3.
	


	7. ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗ

	ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΣ:
	

	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ:

(μετακινούμενος, τόπος προορισμού & λόγος μετακίνησης)
	

	ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΕΣ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ:
	Από…….έως και………

	ΣΥΝΟΛΙΚΟ ΚΟΣΤΟΣ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ:

	ΕΙΣΙΤΗΡΙΑ:
	ευρώ

	
	ΔΙΑΜΟΝΗ:
	ευρώ

	
	ΗΜΕΡΗΣΙΑ ΑΠΟΖΗΜΙΩΣΗ

	ευρώ

	
	ΕΝΟΙΚΙΑΣΗ ΑΥΤΟΚΙΝΗΤΟΥ:
	ευρώ

	
	ΛΟΙΠΑ ΕΞΟΔΑ
:
	ευρώ

	
	ΣΥΝΟΛΟ:                                                           
	ευρώ


	ΣΥΝΗΜΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ

	1. Πρόσκληση υποβολής προσφορών



	2. Ληφθείσες προσφορές 

α) μία προσφορά
β) τρεις προσφορές


	3. Άλλο (αναφέρετε αναλυτικά):
α)………..

   β)…………

      γ) ………..

	Ο ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΟΣ ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ
	.../.../...

(ημερομηνία)


	(υπογραφή)

(Ονομ/μο)




�





Έντυπο 18   








� Συμπληρώνεται από τον ΕΛΚΕ.


� Εφόσον το ποσό επιμερίζεται σε περισσότερα του ενός έτη αναφοράς συμπληρώνονται αντίστοιχα τα πεδία με το ποσό ανά έτος (σε €).





� Για εγκρίσεις αιτημάτων μετακίνησης χωρίς Χρηματικό Ένταλμα Προπληρωμής, συμπληρώνεται μόνο το σημείο 7 του Πίνακα Β


� Συμπληρώνεται υποχρεωτικά με τον κατάλληλο λογιστικό κωδικό, σύμφωνα με τα εγκεκριμένα έντυπα Ε2 και Ε3 του προϋπολογισμού


� Συμπληρώνεται μόνο στην περίπτωση υποχρέωσης σύμβασης και υπολογίζεται σε ημερολογιακές μέρες ή μήνες από την υπογραφή της. 


� Συμπληρώνεται μόνο στην περίπτωση υποχρέωσης σύμβασης


� Συμπληρώνεται μόνο στην περίπτωση υποχρέωσης σύμβασης 


� Περιλαμβάνει ημερήσια αποζημίωση & έξοδα διατροφής


� Περιλαμβάνει κόστος χιλιομετρικών αποστάσεων και διοδίων 


� Απαιτείται μία προσφορά για τις περιπτώσεις αιτημάτων που δεν χρειάζονται σύμβαση και τρεις προσφορές για τις περιπτώσεις αιτημάτων με υποχρέωση σύμβασης 





4

