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	ΑΙΤΗΜΑ ΓΙΑ ΕΚΔΟΣΗ ΑΠΟΦΑΣΗΣ ΑΝΑΛΗΨΗΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΗΣ & ΑΠΕΥΘΕΙΑΣ ΑΝΑΘΕΣΗΣ 
(πλην περιπτώσεων Χρηματικού Εντάλματος Προπληρωμής)

	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΑ ΥΠΕΥΘΥΝΟΥ

	Ονοματεπώνυμο:
	Συμπληρώνονται τα πλήρη στοιχεία επικοινωνίας του Επιστημονικού Υπευθύνου.

	Ιδιότητα:
	

	Email: 
	

	Τηλέφωνο:
	

	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΡΓΟΥ

	Κωδικός έργου:
	Συμπληρώνονται τα στοιχεία του έργου.

	Τίτλος έργου:
	

	ΑΔΑ ΕΓΚΡΙΣΗΣ/ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΕΡΓΟΥ
:
	Το πεδίο αυτό συμπληρώνεται από στελέχη του ΕΛΚΕ.

	Οικονομικό έτος αναφοράς
(€):
	2018
	Συμπληρώνεται το ποσό που απαιτείται για την Απευθείας Ανάθεση στο έτος αναφοράς του. Εφόσον  αυτό πρόκειται να πληρωθεί σε περισσότερα του ενός έτη αναγράφεται σε κάθε έτος  χωριστά το προβλεπόμενο ποσό.  
Εφόσον η συνολική διάρκεια της Απευθείας Ανάθεσης  εκτείνεται πέραν του 2020 μπορείτε να συμπληρώσετε στο Ε18 γραμμές με τα υπόλοιπα έτη.

	
	2019
	

	
	2020
	

	

	Προς τον Πρόεδρο & την ΕΕΔ του ΕΛΚΕ ΓΠΑ

Δυνάμει της σχετικής υποχρέωσής μου ως Επιστημονικά Υπευθύνου, όπως αυτή απορρέει από το άρθρο 56 του ν. 4485/2017 και στο πλαίσιο της ομαλής λειτουργίας και υλοποίησης του έργου με τα παραπάνω στοιχεία, αιτούμαι:

Α) Την έκδοση Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης και τη δέσμευση των ανάλογων πιστώσεων, για την πληρωμή ισόποσων δαπανών σε βάρος του ετήσιου προϋπολογισμού δαπανών του έργου, σύμφωνα με τα στοιχεία του πίνακα Α και -εφόσον αυτό γίνει δεκτό-
Β) Την έκδοση Απόφασης Απευθείας Ανάθεσης, σύμφωνα με τα στοιχεία του πίνακα Β.

	

	ΠΙΝΑΚΑΣ Α: ΓΙΑ ΕΚΔΟΣΗ ΑΝΑΛΗΨΗΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΗΣ

	ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ ΔΑΠΑΝΩΝ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ

	ΕΙΔΟΣ ΔΑΠΑΝΗΣ (συμπληρώνεται υποχρεωτικά με τον κατάλληλο λογιστικό κωδικό, σύμφωνα με τα εγκεκριμένα έντυπα Ε2 και Ε3 του προϋπολογισμού)

	ΣΥΝΟΛΙΚΟ ΠΟΣΟ (με ΦΠΑ)

	Για να είναι εφικτή η υλοποίηση του αιτήματος θα πρέπει να υπάρχει εγκεκριμένο ποσό στο λογιστικό κωδικό που εντάσσεται η δαπάνη (Έντυπα Ε2 και Ε3). 

Π.χ. Για Απευθείας Ανάθεση που αφορά σε προμήθεια «Αναλωσίμων» συμπληρώνεται 64.08. εφόσον υπάρχει ποσό στο συγκεκριμένο κωδικό.
Για Απευθείας Ανάθεση που αφορά σε προμήθεια «Λοιπού Εξοπλισμού» συμπληρώνεται 14.03. εφόσον υπάρχει ποσό στο συγκεκριμένο κωδικό.

Εάν δεν υπάρχει ποσό στο  συγκεκριμένο κωδικό απαιτείται να προηγηθεί τροποποίηση του προϋπολογισμού του έργου (υποβολή Εντύπου 3).

	Εδώ συμπληρώνεται το ποσό που θα κοστίσει η συγκεκριμένη προμήθεια) και ΟΧΙ το συνολικό ποσό κατηγορίας δαπάνης που υπάρχει στο Έντυπο  2 και 3. 

	

	ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗ ΣΚΟΠΙΜΟΤΗΤΑΣ ΚΑΙ ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΑΠΑΝΩΝ (συμπληρώνεται υποχρεωτικά)

	 Πλήρης αιτιολόγηση της συνάφειας της δαπάνης με το φυσικό αντικείμενο του έργου. 
Επισημαίνεται ότι γενικές ή αόριστες περιγραφές δαπανών, όπως π.χ. «...για προμήθεια εργαστηριακών αναλωσίμων για την κάλυψη αναγκών του έργου» ή  «….για τις ανάγκες μετακίνησης στο πλαίσιο του έργου» κ.λ.π., δεν αποτελεί τεκμηριωμένο αίτημα).


	Γραφείο Προγραμματισμού, Ανάπτυξης και Διαχείρισης  Έργων

1. Έχει προηγηθεί η διαδικασία ανάληψης εκτέλεσης του έργου από την Επιτροπή Ερευνών.

2. Έχουν εκδοθεί οι σχετικές αποφάσεις έγκρισης των Ετήσιων Π/Υ του έργου.

3. Το ποσό της αιτούμενης πίστωσης είναι εντός του εγκεκριμένου ποσού προϋπολογισμού του έτους.

4. Έχει υποβληθεί τεκμηριωμένο αίτημα περί της αναγκαιότητας των δαπανών στο πλαίσιο υλοποίησης του φυσικού αντικειμένου του έργου.

5. Λοιπές παρατηρήσεις ελέγχου.


	Ο ΕΛΕΓΚΤΗΣ

Υπογράφεται από στελέχη του ΕΛΚΕ.
	.../.../...

(ημερομηνία)
	(υπογραφή)

(Ονομ/μο)




	ΠΙΝΑΚΑΣ Β: ΓΙΑ ΕΓΚΡΙΣΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ/ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ/ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ
 ΜΕ ΑΠΕΥΘΕΙΑΣ ΑΝΑΘΕΣΗ

(προϋπολογισμός κατηγορίας δαπάνης 0-20.000€)
ΠΡΟΣΟΧΗ: Για εγκρίσεις αιτημάτων μετακίνησης χωρίς Χρηματικό Ένταλμα Προπληρωμής, συμπληρώνεται μόνο το σημείο 7 του Πίνακα. 

	1. ΕΙΔΟΣ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ/ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ

	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ:

	Περιγράφεται αναλυτικά το είδος της αιτούμενης προμήθειας.

	ΠΟΣΟΤΗΤΑ:
	Συμπληρώνεται αριθμός που αφορά την ποσότητα των ειδών σύμφωνα με τη μονάδα μέτρησης.

	ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ:
	Πχ. Τεμάχια, λίτρα, συσκευασίες, υπηρεσίες κλπ. ανάλογα με το πώς διατίθενται από τον προμηθευτή τους.

	ΚΩΔΙΚΟΣ ΔΑΠΑΝΗΣ

	Συμπληρώνεται ο κατάλληλος λογιστικός κωδικός που εντάσσεται το είδος της προμήθειας, σύμφωνα με τα εγκεκριμένα έντυπα Ε2 και Ε3 του προϋπολογισμού.

	CPVS:
	Συμπληρώνεται -εφόσον είναι γνωστός- ο κωδικός CPV του υπό προμήθεια προϊόντος. 

	2. ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΠΙΛΕΓΜΕΝΟΥ ΑΝΑΔΟΧΟΥ

	ΕΠΩΝΥΜΙΑ:
	Συμπληρώνεται η επωνυμία της εταιρείας από την οποία θα γίνει η προμήθεια ή θα παρασχεθεί η υπηρεσία. Το στοιχείο αυτό θα πρέπει να αναζητηθεί από τους υπευθύνους της εταιρείας κατά την επικοινωνία μαζί τους.

	ΔΙΑΚΡΙΤΙΚΟΣ ΤΙΤΛΟΣ:
	Συμπληρώνεται ο διακριτικός τίτλος της εταιρείας από την οποία θα γίνει η προμήθεια ή θα παρασχεθεί η υπηρεσία. Το στοιχείο αυτό θα πρέπει να αναζητηθεί από τους υπευθύνους της εταιρείας κατά την επικοινωνία μαζί τους.

	ΝΟΜΙΜΟΣ ΕΚΠΡΟΣΩΠΟΣ:
	Συμπληρώνεται μόνο στην περίπτωση υποχρέωσης σύμβασης.
Αναγράφεται το ονοματεπώνυμο του στελέχους της εταιρείας που έχει την αντίστοιχη αρμοδιότητα εκ του νόμου/καταστατικού. Το στοιχείο αυτό θα πρέπει να αναζητηθεί από τους υπευθύνους της εταιρείας κατά την επικοινωνία μαζί τους.

	ΑΦΜ:
	Συμπληρώνεται ο Αριθμός Φορολογικού Μητρώου της εταιρείας. Το στοιχείο αυτό θα πρέπει να αναζητηθεί από τους υπευθύνους της εταιρείας κατά την επικοινωνία μαζί τους.

	ΔΟΥ:
	Συμπληρώνεται η αρμόδια ΔΟΥ της εταιρείας. Το στοιχείο αυτό θα πρέπει να αναζητηθεί από τους υπευθύνους της εταιρείας κατά την επικοινωνία μαζί τους.

	ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ:
	Συμπληρώνονται τα στοιχεία επικοινωνίας της εταιρείας για την εκτέλεση της προμήθειας.

	ΤΗΛΕΦΩΝΟ/FAX:
	

	ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ:
	

	3. ΚΟΣΤΟΣ (€)

	ΚΑΘΑΡΟ ΠΟΣΟ (ΧΩΡΙΣ ΦΠΑ):
	Συμπληρώνεται το ποσό της καθαρής αξίας των υπό προμήθεια προϊόντων σε ευρώ.

	ΦΠΑ:
	Συμπληρώνεται το ποσό του Φόρου Προστιθέμενης Αξίας των υπό προμήθεια προϊόντων σε ευρώ.

	ΣΥΝΟΛΙΚΟ ΠΟΣΟ (ΚΑΘΑΡΟ + ΦΠΑ):
	Συμπληρώνεται η συνολική αξία των υπό προμήθεια προϊόντων σε ευρώ (καθαρή αξία + ΦΠΑ, δηλ. το άθροισμα των δύο παραπάνω).

	4. ΠΑΡΑΔΟΣΗ ΑΓΑΘΩΝ/ΕΚΤΕΛΕΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ



	ΤΟΠΟΣ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ/ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ:
	Συμπληρώνεται το εργαστήριο ή γραφείο στο οποίο θα παραδοθεί η προμήθεια. Εφόσον πρόκειται για πάγιο στοιχείο συμπληρώνεται και το εργαστήριο ή γραφείο που θα εγκατασταθεί μόνιμα.

	ΧΡΟΝΟΣ ΠΑΡΑΔΟΣΗΣ /ΕΚΤΕΛΕΣΗΣ:

	 Συμπληρώνεται μόνο στην περίπτωση υποχρέωσης σύμβασης και υπολογίζεται σε ημερολογιακές μέρες ή μήνες από την υπογραφή της.

	ΤΜΗΜΑΤΙΚΗ Ή ΕΦΑΠΑΞ ΠΑΡΑΔΟΣΗ:
	Συμπληρώνεται μία από τις δύο επιλογές.

	ΔΙΑΚΑΝΟΝΙΣΜΟΣ ΠΛΗΡΩΜΗΣ:
(ποσοστά επί του συνόλου)
	Συμπληρώνεται μόνο στην περίπτωση υποχρέωσης σύμβασης, εφόσον προκύπτει  λόγος διακανονισμού και πάντα κατόπιν επικοινωνίας με το Γραφείο Προμηθειών του ΕΛΚΕ.

	5. ΚΡΙΤΗΡΙΟ ΑΝΑΘΕΣΗΣ
:   Συμπληρώνεται μόνο στην περίπτωση υποχρέωσης σύμβασης.

	ΜΕ ΒΑΣΗ ΤΗ ΧΑΜΗΛΟΤΕΡΗ ΤΙΜΗ
	Συμπληρώνεται ΝΑΙ ή ΟΧΙ αντίστοιχα.

	ΜΕ ΒΑΣΗ ΤΗ ΣΧΕΣΗ ΠΟΙΟΤΗΤΑΣ -ΤΙΜΗΣ
	Αιτιολογία: Συμπληρώνεται ο λόγος για τον οποίο επιλέχτηκε ο συγκεκριμένος ανάδοχος παρόλο που δεν ήταν μειοδότης.

	6. ΕΠΙΤΡΟΠΗ ΠΑΡΑΛΑΒΗΣ
: Συμπληρώνεται μόνο στην περίπτωση υποχρέωσης σύμβασης και αποτελείται από τα μέλη της Επιτροπής που έχει οριστεί και κοινοποιηθεί στον ΕΛΚΕ για το συγκεκριμένο έργο.

	Τακτικά μέλη
	Αναπληρωματικά μέλη

	Ονοματεπώνυμο
	Ιδιότητα
	Ονοματεπώνυμο
	Ιδιότητα

	1.
	
	1.
	

	2.
	
	2.
	

	3.
	
	3.
	


	7. ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗ

	ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΣ:
	ΠΡΟΣΟΧΗ: Ο δικαιούχος ταυτίζεται με τον μετακινούμενο και πρέπει να έχει άμεση σχέση με το έργο που να πιστοποιείται με υπογεγραμμένες συμβάσεις.

	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ:

(μετακινούμενος, τόπος προορισμού & λόγος μετακίνησης)
	Συμπληρώνεται απαραίτητα και με τα τρία στοιχεία που ζητούνται καθώς περιέχει βασικές πληροφορίες για την έγκριση του αιτήματος (ονοματεπώνυμο ατόμου που μετακινείται, περιοχή στην οποία θα ταξιδέψει και λόγος μετακίνησης).

	ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΕΣ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ:
	ΠΡΟΣΟΧΗ: Το αίτημα θα πρέπει να προηγείται αρκετές εργάσιμες ημέρες από την ημερομηνία μετακίνησης καθώς πρέπει να προηγηθεί έκδοση Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης.

	ΣΥΝΟΛΙΚΟ ΚΟΣΤΟΣ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ:

	ΕΙΣΙΤΗΡΙΑ:
	 Σε ευρώ

	
	ΔΙΑΜΟΝΗ:
	 Σε ευρώ

	
	ΗΜΕΡΗΣΙΑ ΑΠΟΖΗΜΙΩΣΗ

	Περιλαμβάνει ημερήσια αποζημίωση & έξοδα διατροφής σε ευρώ.

	
	ΕΝΟΙΚΙΑΣΗ ΑΥΤΟΚΙΝΗΤΟΥ:
	Σε ευρώ

	
	ΛΟΙΠΑ ΕΞΟΔΑ
:
	Περιλαμβάνει κόστος χιλιομετρικών αποστάσεων και διοδίων σε ευρώ.

	
	ΣΥΝΟΛΟ:                                                           
	Συμπληρώνεται το συνολικό κόστος της μετακίνησης σε ευρώ.


	ΣΥΝΗΜΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ: Συμπληρώνεται κατά περίπτωση.

	1. Πρόσκληση υποβολής προσφορών



	2. Ληφθείσες προσφορές 

α) μία προσφορά
β) τρεις προσφορές
Απαιτείται μία προσφορά για τις περιπτώσεις αιτημάτων που δεν χρειάζονται σύμβαση και τρεις προσφορές για τις περιπτώσεις αιτημάτων με υποχρέωση σύμβασης.



	3. Άλλο (αναφέρετε αναλυτικά):
α)………..

   β)…………

      γ) ………..

	Ο ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΟΣ ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ
	.../.../...

(ημερομηνία)


	(υπογραφή)

(Ονομ/μο)




Εσωτερική Διανομή:

ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ ΕΝΤΥΠΟΥ 18


Έντυπο 18   





�








� Συμπληρώνεται από τον ΕΛΚΕ.


� Συμπληρώνεται το ποσό που απαιτείται για τη συγκεκριμένη δαπάνη. Εφόσον το ποσό επιμερίζεται σε περισσότερα του ενός έτη αναφοράς συμπληρώνονται αντίστοιχα τα πεδία με το ποσό ανά έτος (σε €).





� Για εγκρίσεις αιτημάτων μετακίνησης χωρίς Χρηματικό Ένταλμα Προπληρωμής, συμπληρώνεται μόνο το σημείο 7 του Πίνακα Β


� Συμπληρώνεται υποχρεωτικά με τον κατάλληλο λογιστικό κωδικό, σύμφωνα με τα εγκεκριμένα έντυπα Ε2 και Ε3 του προϋπολογισμού


� Συμπληρώνεται μόνο στην περίπτωση υποχρέωσης σύμβασης και υπολογίζεται σε ημερολογιακές μέρες ή μήνες από την υπογραφή της. 


� Συμπληρώνεται μόνο στην περίπτωση υποχρέωσης σύμβασης


� Συμπληρώνεται μόνο στην περίπτωση υποχρέωσης σύμβασης 


� Περιλαμβάνει ημερήσια αποζημίωση & έξοδα διατροφής


� Περιλαμβάνει κόστος χιλιομετρικών αποστάσεων και διοδίων 


� Απαιτείται μία προσφορά για τις περιπτώσεις αιτημάτων που δεν χρειάζονται σύμβαση και τρεις προσφορές για τις περιπτώσεις αιτημάτων με υποχρέωση σύμβασης. 
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