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	ΑΙΤΗΜΑ ΓΙΑ ΕΚΔΟΣΗ ΑΠΟΦΑΣΗΣ ΑΝΑΛΗΨΗΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΗΣ ΓΙΑ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ & έγκριση σύναψης σύμβασης/ιδιωτικού συμφωνητικού


	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΑ ΥΠΕΥΘΥΝΟΥ

	Ονοματεπώνυμο:
	Συμπληρώνονται τα πλήρη στοιχεία επικοινωνίας του Επιστημονικού Υπευθύνου.


	Ιδιότητα:
	

	Email: 
	

	Τηλέφωνο:
	

	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΡΓΟΥ

	Κωδικός έργου:
	Συμπληρώνονται τα στοιχεία του έργου.

	Τίτλος έργου:
	

	ΑΔΑ ΕΓΚΡΙΣΗΣ/ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΕΡΓΟΥ
	Το πεδίο αυτό συμπληρώνεται από στελέχη του ΕΛΚΕ.

	Οικονομικό έτος αναφοράς:
 (ΠΟΣΟ ΑΙΤΟΥΜΕΝΗΣ ΠΡΟΣΚΛΗΣΗΣ/ΣΥΜΒΑΣΗΣ)
	2018
	Συμπληρώνεται το ποσό που απαιτείται μόνο για τη συγκεκριμένη πρόσκληση ή σύμβαση και ΟΧΙ το συνολικό προϋπολογισμό της κατηγορίας δαπάνης. Εφόσον αυτό πρόκειται να πληρωθεί σε περισσότερα του ενός έτη αναγράφεται σε κάθε έτος χωριστά το προβλεπόμενο ποσό. 

ΠΡΟΣΟΧΗ: 

Α) Μετά την έγκριση της Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης θα πρέπει να προσκομιστεί στον ΕΛΚΕ η σύμβαση για το αντίστοιχο οικονομικό έτος της έγκρισης με το ίδιο ποσό. Επικοινωνείτε σχετικά με το Γραφείο Συμβάσεων Φυσικών Προσώπων του ΕΛΚΕ.
Π.χ. μια σύμβαση που επεκτείνεται στα έτη 2018 και 2019 με ποσά 2.000€ και 6.000€ αντίστοιχα απαιτεί δύο εγγραφές στο συγκεκριμένο πεδίο (2018 & 2019) και δύο συμβάσεις αντίστοιχα. Μετά την έγκριση της Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης θα πρέπει να προσκομίσετε τη σύμβαση του έτους 2018 με ποσό 2.000 € και τις πρώτες ημέρες του 2019 τη σύμβαση για το 2019 με ποσό 6.000€.
Β) Εφόσον η συνολική διάρκεια της σύμβασης εκτείνεται πέραν του 2020 μπορείτε να συμπληρώσετε στο Ε19 γραμμές με τα υπόλοιπα έτη.

	
	2019
	

	
	2020
	

	

	Προς τον Πρόεδρο & την ΕΕΔ του ΕΛΚΕ ΓΠΑ

Δυνάμει της σχετικής υποχρέωσής μου ως Επιστημονικά Υπευθύνου, όπως αυτή απορρέει από το άρθρο 56 του ν. 4485/2017 και τυχόν τροποποιήσεις αυτού και στο πλαίσιο της ομαλής λειτουργίας και υλοποίησης του έργου με τα παραπάνω στοιχεία, αιτούμαι:

Α) Την έκδοση Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης και τη δέσμευση των ανάλογων πιστώσεων, για την πληρωμή ισόποσων δαπανών σε βάρος του ετήσιου προϋπολογισμού́ δαπανών του έργου, σύμφωνα με τα αναφερόμενα του πίνακα Α και -εφόσον αυτό γίνει δεκτό-

Β) Την έγκριση σύναψης σύμβασης/ιδιωτικού συμφωνητικού, σύμφωνα με τα στοιχεία του πίνακα Β.


	

	ΠΙΝΑΚΑΣ Α: ΓΙΑ ΕΚΔΟΣΗ ΑΝΑΛΗΨΗΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΗΣ

	ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ ΔΑΠΑΝΩΝ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΑΜΟΙΒΩΝ

	ΕΙΔΟΣ ΔΑΠΑΝΗΣ: (συμπληρώνεται υποχρεωτικά με τον κατάλληλο λογιστικό κωδικό, σύμφωνα με τα εγκεκριμένα έντυπα Ε2 και Ε3 του προϋπολογισμού)

	
	
	ΕΤΗΣΙΟ ΠΟΣΟ ΤΡΕΧΟΥΣΑΣ ΔΑΠΑΝΗΣ σε € (με ΦΠΑ) ΓΙΑ ΑΙΤΟΥΜΕΝΗ ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ/ ΣΥΜΒΑΣΗ 
Συμπληρώνεται ο κατάλληλος εκ των παρακάτω κωδικών με το ετήσιο ποσό της πρόσκλησης ή σύμβασης. Αφορά το τρέχον έτος. Π.χ. στο προηγούμενο παράδειγμα συμπληρώνεται μόνο το ποσό σύμβασης που αντιστοιχεί στο 2018. Πχ. «Αμοιβές τακτικού προσωπικού» με ποσό 2.000€.

	60.00.00
	Αμοιβές τακτικού προσωπικού (ΔΕΠ,ΕΕΔΙΠ)
	


	60.00.01
	Αμοιβές τακτικού προσωπικού (ΕΤΕΠ ,ΜΥ,ΙΔΑΧ)
	

	61.00.00
	Αμοιβές έκτακτου προσωπικού (ελευθέρων επαγγελματιών, ΙΔΟΧ)
	

	61.01.00
	Αμοιβές & έξοδα διαφόρων τρίτων
	

	61.90.00
	Υποτροφίες
	

	

	ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗ ΣΚΟΠΙΜΟΤΗΤΑΣ ΚΑΙ ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΑΠΑΝΩΝ (συμπληρώνεται υποχρεωτικά)



	Αιτιολογείται πλήρως η αναγκαιότητα της απασχόλησης του προσωπικού και η συνάφεια αυτού με την ορθή εκτέλεση του φυσικού αντικειμένου του έργου. Σε περίπτωση αόριστης ή ασαφούς ή πλήρους έλλειψης αιτιολόγησης της αναγκαιότητας και της συνάφειας της απασχόλησης με το φυσικό αντικείμενο του έργου καθίσταται αδύνατη η εξέταση του αιτήματος, με αποτέλεσμα να μην μπορεί να εκδοθεί σχετική Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης.


	Γραφείο Προγραμματισμού, Ανάπτυξης και Διαχείρισης  Έργων

1. Έχει προηγηθεί η διαδικασία ανάληψης εκτέλεσης του έργου από την Επιτροπή Ερευνών.

2. Έχουν εκδοθεί οι σχετικές αποφάσεις έγκρισης των Ετήσιων Π/Υ του έργου.

3. Το ποσό της αιτούμενης πίστωσης είναι εντός του εγκεκριμένου ποσού προϋπολογισμού του έτους.

4. Έχει υποβληθεί τεκμηριωμένο αίτημα περί της αναγκαιότητας των δαπανών στο πλαίσιο υλοποίησης του φυσικού αντικειμένου του έργου.

5. Λοιπές παρατηρήσεις ελέγχου.



	Ο ΕΛΕΓΚΤΗΣ

Υπογράφεται από στελέχη του ΕΛΚΕ.

	.../.../...

(ημερομηνία)
	(υπογραφή)

(Ονομ/μο)

	ΠΙΝΑΚΑΣ Β: ΓΙΑ ΔΗΜΟΣΙΕΥΣΗ ΠΡΟΣΚΛΗΣΗΣ/ ΕΓΚΡΙΣΗΣ ΣΥΝΑΨΗΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ

	Προς τον Πρόεδρο & την ΕΕΔ του ΕΛΚΕ ΓΠΑ

Με το παρόν αιτούμαι όπως ο ΕΛΚΕ-ΓΠΑ αναλάβει τη διαδικασία σύναψης σύμβασης στο πλαίσιο του ως άνω χρηματοδοτούμενου έργου με τον αντισυμβαλλόμενο  ………(ονοματεπώνυμο & ιδιότητα)…………...
Το συγκεκριμένο πεδίο συμπληρώνεται στην περίπτωση που δεν απαιτείται δημοσίευση πρόσκλησης. 



	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟΥ ΠΟΥ ΘΑ ΕΚΤΕΛΕΣΕΙ &
ΣΥΝΑΦΕΙΑ ΜΕ ΤΟ ΕΡΓΟ
:
	Αιτιολογείται πλήρως η συνάφεια αυτού με την ορθή εκτέλεση του φυσικού αντικειμένου του έργου. Σε περίπτωση αόριστης ή ασαφούς ή πλήρους έλλειψης αιτιολόγησης της αναγκαιότητας και της συνάφειας της απασχόλησης με το φυσικό αντικείμενο του έργου καθίσταται αδύνατη η εξέταση του αιτήματος.

	ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΕΠΙΛΟΓΗΣ: 

Το προσωπικό που ασκεί ακαδημαϊκό και ερευνητικό έργο, του οποίου η συμμετοχή του στο έργο είναι ουσιώδης για την εκτέλεσή του και το οποίο αξιολογείται στο πλαίσιο της διαδικασίας επιλογής για τη χρηματοδότηση του έργου, συμμετέχει στο έργο χωρίς άλλη διαδικασία επιλογής. Εφόσον ο φορέας χρηματοδότησης δεν προβλέπει διαδικασία αξιολόγησης του προσωπικού που ασκεί ακαδημαϊκό και ερευνητικό έργο, η επιλογή του εν λόγω προσωπικού πραγματοποιείται από την Επιτροπή Ερευνών είτε ύστερα από εισήγηση του Επιστημονικού Υπευθύνου είτε ύστερα από πρόσκληση και αξιολόγηση κατά την ανωτέρω διαδικασία.
	ΚΑΤΟΠΙΝ ΠΡΟΣΚΛΗΣΗΣ ΕΚΔΗΛΩΣΗΣ ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΤΟΣ ΓΙΑ ΣΥΝΑΨΗ ΣΥΜΒΑΣΗΣ

	ΧΩΡΙΣ ΠΡΟΣΚΛΗΣΗ
	Σύμφωνα με παρ. 3) στ΄ άρθρου 64 του ν. 4485/2017 πρόκειται για…..
 

Συμπληρώνεται μία από τις περιπτώσεις της υποσημείωσης 5. Π.χ. εφόσον η σύμβαση αφορά προσωπικό του ΓΠΑ συμπληρώνεται το α «προσωπικό ΓΠΑ (ΔΕΠ, ΕΕΠ,ΕΔΙΠ,ΕΤΕΠ, ΜΥ, ΙΔΑΧ)». Εφόσον πρόκειται για προσωπικό που έχει «ονοματιστεί» κατά την πρόταση συμπληρώνεται το δ «προσωπικό που έχει αξιολογηθεί κατά την υποβολή της πρότασης από το Φορέα Χρηματοδότησης».


	
	Συμπληρώνεται ΝΑΙ ή ΟΧΙ αντίστοιχα.
	Συμπληρώνεται ΝΑΙ ή ΟΧΙ αντίστοιχα.
	

	ΔΙΑΡΚΕΙΑ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ ΓΙΑ ΑΙΤΟΥΜΕΝΗ ΣΥΜΒΑΣΗ:
	Από…… έως και…….
Συμπληρώνονται οι ημερομηνίες έναρξης και λήξης τρέχοντος έτους της αιτούμενης σύμβασης. Π.χ μόνο για το 2018. 


	ΕΙΔΟΣ ΣΥΜΒΑΣΗΣ:

	Συμπληρώνεται μία από τις περιπτώσεις της υποσημείωσης 6, ανάλογα με το είδος του προσωπικού που θα υπογράψει τη σύμβαση. Πχ. εφόσον η σύμβαση αφορά προσωπικό του ΓΠΑ συμπληρώνεται το σημείο α «πρόσθετη αμοιβή».


	ΠΟΣΟ ΑΜΟΙΒΗΣ ΣΕ €:

	Συμπληρώνεται το ετήσιο κόστος της αμοιβής και της επιβάρυνσης του έργου για το τρέχον έτος, π.χ. μόνο για το έτος 2018. Συμπεριλαμβάνει το μικτό ποσό, εργοδοτικές εισφορές, ΦΠΑ -εφόσον ο δικαιούχος υπάγεται- κ.λ.π. Το ποσό πρέπει να συμπίπτει με το αντίστοιχο πεδίο έτους στην πρώτη σελίδα στο σημείο «Οικονομικό έτος αναφοράς». Π.χ. στο προηγούμενο παράδειγμα συμπληρώνεται ποσό 2.000€.



	ΣΤΟΙΧΕΙΑ  AΝΤΙΣΥΜΒΑΛΛΟΜΕΝΟΥ 

(σε περίπτωση που δεν απαιτείται δημοσίευση πρόσκλησης)

	ΟΝΟΝΑΤΕΠΩΝΥΜΟ:
	Τα πεδία συμπληρώνονται σε περίπτωση που δεν απαιτείται δημοσίευση πρόσκλησης και ο δικαιούχος είναι εκ των προτέρων γνωστός με βάση την  παρ. 3) στ΄ άρθρου 64 του ν. 4485/2017 (περιπτώσεις Υποσημείωσης 5).

Συμπληρώνονται τα πλήρη στοιχεία του αντισυμβαλλόμενου.

	ΟΝΟΜΑ ΠΑΤΡΟΣ:
	

	ΠΛΗΡΗΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ:
	

	ΤΗΛΕΦΩΝΟ:
	

	E-MAIL:
	

	ΙΔΙΟΤΗΤΑ:
	

	ΑΦΜ/ΔΟΥ:
	

	ΑΣΦΑΛΙΣΗ:
	


	Δηλώνεται υπευθύνως, εν γνώσει των συνεπειών του νόμου, ότι ο ανωτέρω αντισυμβαλλόμενος θα απασχοληθεί για τις ανάγκες του αναφερόμενου ερευνητικού/ επιδοτούμενου έργου και δεν αποτελεί σχέση εξαρτημένης εργασίας.


	Ο ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΟΣ ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ
	.../.../...

(ημερομηνία)


	(υπογραφή)

(Ονομ/μο)


Εσωτερική Διανομή:
ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ ΕΝΤΥΠΟΥ 19  





�








� Συμπληρώνεται το ποσό που απαιτείται για τη συγκεκριμένη δαπάνη. Εφόσον το ποσό επιμερίζεται σε περισσότερα του ενός έτη αναφοράς συμπληρώνονται αντίστοιχα πεδία.


� Να αιτιολογηθεί πλήρως η αναγκαιότητα της απασχόλησης του προσωπικού και η συνάφεια αυτού με την ορθή εκτέλεση του φυσικού αντικειμένου του έργου. Σε περίπτωση αόριστης ή ασαφούς ή πλήρους έλλειψης αιτιολόγησης της αναγκαιότητας και της συνάφειας της απασχόλησης με το φυσικό αντικείμενο του έργου καθιστά αδύνατη την εξέταση του αιτήματος, με αποτέλεσμα να μην μπορεί να εκδοθεί σχετική απόφαση ανάληψης υποχρέωσης.





� Να αιτιολογηθεί πλήρως η συνάφεια αυτού με την ορθή εκτέλεση του φυσικού αντικειμένου του έργου. Σε περίπτωση αόριστης ή ασαφούς ή πλήρους έλλειψης αιτιολόγησης της αναγκαιότητας και της συνάφειας της απασχόλησης με το φυσικό αντικείμενο του έργου καθιστά αδύνατη την εξέταση του αιτήματος.


 


� Το προσωπικό που ασκεί ακαδημαϊκό και ερευνητικό έργο, του οποίου η συμμετοχή του στο έργο είναι ουσιώδης για την εκτέλεσή του και το οποίο αξιολογείται στο πλαίσιο της διαδικασίας επιλογής για τη χρηματοδότηση του έργου, συμμετέχει στο έργο χωρίς άλλη διαδικασία επιλογής. Εφόσον ο φορέας χρηματοδότησης δεν προβλέπει διαδικασία αξιολόγησης του προσωπικού που ασκεί ακαδημαϊκό και ερευνητικό έργο, η επιλογή του εν λόγω προσωπικού πραγματοποιείται από την Επιτροπή Ερευνών είτε ύστερα από εισήγηση του Επιστημονικού Υπευθύνου είτε ύστερα από πρόσκληση και αξιολόγηση κατά την ανωτέρω διαδικασία.








�   Επιλέγεται μία από τις παρακάτω περιπτώσεις:


α) προσωπικό ΓΠΑ (ΔΕΠ, ΕΕΠ,ΕΔΙΠ,ΕΤΕΠ, ΜΥ, ΙΔΑΧ)


β) ευκαιριακή και παρεπόμενη απασχόληση στο φορέα 


γ) προσωπικό που ασκεί ερευνητικό ή ακαδημαϊκό έργο


δ) προσωπικό που έχει αξιολογηθεί κατά την υποβολή της πρότασης από το Φορέα Χρηματοδότησης


 


 6   Επιλέγεται μία από τις παρακάτω περιπτώσεις:


α) πρόσθετη αμοιβή


β) σύμβαση εργασίας ορισμένου χρόνου


γ) σύμβαση μίσθωσης έργου


δ) ιδιωτικό συμφωνητικό





� Συμπληρώνεται το συνολικό κόστος της αμοιβής κα της επιβάρυνσης του έργου (μικτά, εργοδοτικές εισφορές, ΦΠΑ -εφόσον ο δικαιούχος υπάγεται- κλπ).
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