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	ΑΙΤΗΜΑ ΓΙΑ ΕΚΔΟΣΗ ΑΠΟΦΑΣΗΣ ΑΝΑΛΗΨΗΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΗΣ
(1) για τη Διενέργεια Διαγωνιστικής διαδικασίας 
(2) Έκδοσης Χρηματικού Εντάλματος Προπληρωμής σε περίπτωση:

(α) Μετακίνησης, 
(β) Προμήθειας οργάνων, αναλωσίμων ή εξειδικευμένων υπηρεσιών από το εξωτερικό 

(γ) Έκτακτης ανάγκης προμήθειας αναλωσίμων/εξοπλισμού αξίας έως 1.000,00€ 


	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΑ ΥΠΕΥΘΥΝΟΥ

	Ονοματεπώνυμο:
	Συμπληρώνονται τα πλήρη στοιχεία επικοινωνίας του Επιστημονικού Υπευθύνου.

	Ιδιότητα:
	

	Email: 
	

	Τηλέφωνο:
	

	ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΕΡΓΟΥ

	

	Κωδικός έργου:
	Συμπληρώνονται τα στοιχεία του έργου.

	Τίτλος έργου:
	

	ΑΔΑ ΕΓΚΡΙΣΗΣ/ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΕΡΓΟΥ:

	Το πεδίο αυτό συμπληρώνεται από στελέχη του ΕΛΚΕ.

	Οικονομικό έτος αναφοράς
 (€):
	2018
	Συμπληρώνεται το ποσό που απαιτείται μόνο για τη συγκεκριμένη διαγωνιστική διαδικασία ή την συγκεκριμένη δαπάνη (συνολικά, όχι μόνο την προκαταβολή) στο έτος αναφοράς του. Εφόσον αυτό πρόκειται να πληρωθεί σε περισσότερα του ενός έτη αναγράφεται σε κάθε έτος χωριστά το προβλεπόμενο ποσό.  
Εφόσον η συνολική διάρκεια της διαδικασίας εκτείνεται πέραν του 2020 μπορείτε να συμπληρώσετε στο Ε17 γραμμές με τα υπόλοιπα έτη.

	
	2019
	

	
	2020
	

	

	Προς τον Πρόεδρο & την ΕΕΔ του ΕΛΚΕ ΓΠΑ
Δυνάμει της σχετικής υποχρέωσής μου ως Επιστημονικά Υπευθύνου, όπως αυτή απορρέει από το άρθρο 56 του ν. 4485/2017 και στο πλαίσιο της ομαλής λειτουργίας και υλοποίησης του έργου με τα παραπάνω στοιχεία, αιτούμαι:

Την έκδοση Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης και τη δέσμευση των ανάλογων πιστώσεων, για την πληρωμή́ ισόποσων δαπανών σε βάρος του ετήσιου προϋπολογισμού́ δαπανών του έργου, σύμφωνα με τα στοιχεία του παρακάτω πίνακα.
Β) Την έκδοση Χρηματικού Εντάλματος Προπληρωμής σύμφωνα με τα στοιχεία του πίνακα Β, βάσει του άρθρου 33 του ν. 4559/2018.



	ΠΙΝΑΚΑΣ Α: ΓΙΑ ΕΚΔΟΣΗ ΑΝΑΛΗΨΗΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΗΣ
 

	Διαγωνιστική Διαδικασία
	Συμπληρώνεται ΝΑΙ ή ΟΧΙ αντίστοιχα.
	Χρηματικό Ένταλμα Προπληρωμής

	Συμπληρώνεται ΝΑΙ ή ΟΧΙ αντίστοιχα. Στην περίπτωση του χρηματικού εντάλματος προπληρωμής συμπληρώνεται υποχρεωτικά και ο Πίνακας Β.


	ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ ΔΑΠΑΝΩΝ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ

	ΕΙΔΟΣ ΔΑΠΑΝΗΣ (συμπληρώνεται υποχρεωτικά με τον κατάλληλο λογιστικό κωδικό, σύμφωνα με τα εγκεκριμένα έντυπα Ε2 και Ε3 του προϋπολογισμού).

	ΣΥΝΟΛΙΚΟ ΠΟΣΟ σε € (με ΦΠΑ)

	Για να είναι εφικτή η υλοποίηση του αιτήματος θα πρέπει να υπάρχει εγκεκριμένο ποσό στο λογιστικό κωδικό που εντάσσεται η δαπάνη (Έντυπα Ε2 και Ε3). 

Πχ. Για προκαταβολή μετακινήσεων συμπληρώνεται 64.01, εφόσον υπάρχει ποσό στο συγκεκριμένο κωδικό.
Για διαγωνιστική διαδικασία που αφορά σε προμήθεια αναλωσίμων συμπληρώνεται 64.08. εφόσον υπάρχει ποσό στο συγκεκριμένο κωδικό.

Εάν δεν υπάρχει ποσό απαιτείται να προηγηθεί τροποποίηση του προϋπολογισμού του έργου (υποβολή Εντύπου 3).
	Εδώ συμπληρώνεται το ποσό που θα κοστίσει η διαγωνιστική διαδικασία ή η προμήθεια από το εξωτερικό ή η προμήθεια αναλωσίμων/ εξοπλισμού για έκτακτη ανάγκη (έως 1.000€) και ΟΧΙ το συνολικό  ποσό κατηγορίας δαπάνης που υπάρχει στο Έντυπο  2 και 3.

	ΤΕΚΜΗΡΙΩΣΗ ΣΚΟΠΙΜΟΤΗΤΑΣ ΚΑΙ ΣΥΝΟΠΤΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΑΠΑΝΩΝ (συμπληρώνεται υποχρεωτικά)

	 Πλήρης αιτιολόγηση της συνάφειας της δαπάνης με το φυσικό αντικείμενο του έργου 

Επισημαίνεται ότι γενικές ή αόριστες περιγραφές δαπανών, όπως π.χ. «...για προμήθεια εργαστηριακών αναλωσίμων για την κάλυψη αναγκών του έργου» ή  «….για τις ανάγκες μετακίνησης στο πλαίσιο του έργου..» κ.λ.π., δεν αποτελεί τεκμηριωμένο αίτημα).



	Ο ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΟΣ ΥΠΕΥΘΥΝΟΣ
	.../.../...

(ημερομηνία)


	(υπογραφή)

(Ονομ/μο)



	Γραφείο Προγραμματισμού, Ανάπτυξης και Διαχείρισης  Έργων

1. Έχει προηγηθεί η διαδικασία ανάληψης εκτέλεσης του έργου από την Επιτροπή Ερευνών.

2. Έχουν εκδοθεί οι σχετικές αποφάσεις έγκρισης των Ετήσιων Π/Υ του έργου.

3. Το ποσό της αιτούμενης πίστωσης είναι εντός του εγκεκριμένου ποσού προϋπολογισμού του έτους.

4. Έχει υποβληθεί τεκμηριωμένο αίτημα περί της αναγκαιότητας των δαπανών στο πλαίσιο υλοποίησης του φυσικού αντικειμένου του έργου.

5. Λοιπές παρατηρήσεις ελέγχου.



	Ο ΕΛΕΓΚΤΗΣ

Υπογράφεται από στελέχη του ΕΛΚΕ.
	.../.../...

(ημερομηνία)
	(υπογραφή)
(Ονομ/μο)



	ΠΙΝΑΚΑΣ Β: ΓΙΑ ΕΚΔΟΣΗ ΧΡΗΜΑΤΙΚΟΥ ΕΝΤΑΛΜΑΤΟΣ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΗΣ 

	1. ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΕΙΣ ΕΚΤΟΣ ΕΔΡΑΣ

	ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΣ:
	ΠΡΟΣΟΧΗ: Δικαιούχος μπορεί να είναι μόνο ο Επιστημονικός Υπεύθυνος ή προσωπικό του Ιδρύματος (μόνιμοι ή ΙΔΑΧ υπάλληλοι).

	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ:

(μετακινούμενος, τόπος προορισμού & λόγος μετακίνησης)
	Συμπληρώνεται απαραίτητα και με τα τρία στοιχεία που ζητούνται καθώς περιέχει βασικές πληροφορίες για την έγκριση του αιτήματος (ονοματεπώνυμο ατόμου που μετακινείται, περιοχή στην οποία θα ταξιδέψει και λόγος μετακίνησης).

	ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΕΣ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ:
	ΠΡΟΣΟΧΗ: Το αίτημα θα πρέπει να προηγείται αρκετές εργάσιμες ημέρες από την ημερομηνία μετακίνησης καθώς, πριν την υλοποίησή του, πρέπει να προηγηθεί:  α) έγκριση Επιτροπής Ερευνών  και β) έκδοση Απόφασης Ανάληψης Υποχρέωσης 

	ΑΝΑΛΥΣΗ ΣΥΝΟΛΙΚΗΣ ΔΑΠΑΝΗΣ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ:
	Έξοδα διαμονής
(€)
	Έξοδα ενοικίασης αυτοκινήτου (€)
	Λοιπά έξοδα μετακίνησης
(€)
	Σύνολο
(€)

	
	Αναφέρεται κόστος εισιτηρίων και διαμονής (διακριτά).
	Αναφέρεται το κόστος σε περίπτωση ενοικίασης αυτοκινήτου.
	Αναφέρονται: 

α) ημερήσια αποζημίωση, 

β) έξοδα διατροφής

γ) κόστος χιλιομετρικών αποστάσεων και δ) διοδίων (διακριτά).
	Συμπληρώνεται το σύνολο της δαπάνης (το άθροισμα των τριών προηγούμενων στηλών).

	ΑΙΤΟΥΜΕΝΟ ΠΟΣΟ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΗΣ (€):
	Συμπληρώνεται το ποσό που αιτείται για έκδοση Χρηματικού Εντάλματος Προπληρωμής.

	2. προΜήθεια οργάνων, αναλωσίΜων ή εξειδικευΜένων υπηρεσιών από το εξωτερικό (ΕΜΒΑΣΜΑΤΑ)

	ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΣ:
	ΠΡΟΣΟΧΗ: Δικαιούχος μπορεί να είναι μόνο ο Επιστημονικός Υπεύθυνος.

	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ/ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ:
	Περιγράφεται αναλυτικά το είδος της αιτούμενης προμήθειας/υπηρεσίας. Συμπληρώνεται η επωνυμία της εταιρείας από την οποία θα γίνει η προμήθεια (εφόσον είναι γνωστή).

	ΠΟΣΟΤΗΤΑ:
	Συμπληρώνεται αριθμός που αφορά την ποσότητα των ειδών σύμφωνα με τη μονάδα μέτρησης.

	ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ:
	Πχ. Τεμάχια, λίτρα, συσκευασίες, υπηρεσίες κλπ. ανάλογα με το πώς διατίθενται από τον προμηθευτή τους.

	ΚΩΔΙΚΟΣ ΔΑΠΑΝΗΣ:
	Συμπληρώνεται ο κατάλληλος λογιστικός κωδικός που εντάσσεται το είδος της προμήθειας/υπηρεσίας, σύμφωνα με τα εγκεκριμένα έντυπα Ε2 και Ε3 του προϋπολογισμού.

	ΑΙΤΟΥΜΕΝΟ ΠΟΣΟ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΗΣ (€):
	Συμπληρώνεται το ποσό που αιτείται για έκδοση Χρηματικού Εντάλματος Προπληρωμής.

	3. ΜΙΚΡΟΕΞΟΔΑ ΛΟΙΠΩΝ ΔΑΠΑΝΩΝ ΛΟΓΩ ΕΚΤΑΚΤΗΣ ΑΝΑΓΚΗΣ (έως 1.000€)

	ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΣ:
	ΠΡΟΣΟΧΗ: Δικαιούχος μπορεί να είναι μόνο ο Επιστημονικός Υπεύθυνος.

	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ:
	Περιγράφεται αναλυτικά το είδος της αιτούμενης προμήθειας. Συμπληρώνεται η επωνυμία της εταιρείας από την οποία θα γίνει η προμήθεια (εφόσον είναι γνωστή).

	ΠΟΣΟΤΗΤΑ:
	Συμπληρώνεται αριθμός που αφορά την ποσότητα των ειδών σύμφωνα με τη μονάδα μέτρησης.

	ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ:
	Πχ. Τεμάχια, λίτρα, συσκευασίες, υπηρεσίες κλπ. ανάλογα με το πώς διατίθενται από τον προμηθευτή τους.

	ΚΩΔΙΚΟΣ ΔΑΠΑΝΗΣ:
	Συμπληρώνεται ο κατάλληλος λογιστικός κωδικός που εντάσσεται το είδος της προμήθειας, σύμφωνα με τα εγκεκριμένα έντυπα Ε2 και Ε3 του προϋπολογισμού.

	ΑΙΤΟΥΜΕΝΟ ΠΟΣΟ ΠΡΟΠΛΗΡΩΜΗΣ (€):
	Συμπληρώνεται το ποσό που αιτείται για έκδοση Χρηματικού Εντάλματος Προπληρωμής.


Εσωτερική Διανομή:
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� Συμπληρώνεται από τον ΕΛΚΕ.


� Συμπληρώνεται το ποσό που απαιτείται για τη συγκεκριμένη δαπάνη. Εφόσον το ποσό επιμερίζεται σε περισσότερα του ενός έτη αναφοράς συμπληρώνονται αντίστοιχα τα πεδία με το ποσό ανά έτος (σε €).


� Συμπληρώνεται μία εκ των δύο παρακάτω περιπτώσεων (διαγωνιστική διαδικασία ή χρηματικό ένταλμα προπληρωμής)


	� Στην περίπτωση του χρηματικού εντάλματος προπληρωμής συμπληρώνεται υποχρεωτικά και ο Πίνακας Β.
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